HANDLEDNING TILL NETSTORAGE

Viktigt information innan du borjar!

Har du Service Pack 2 installerat pa din hemdator, maste du tillata att popupfonster 6ppnas i

Internet Explorer. Kor du Firefox giller inte detta.

Netstorage dr en ny applikation som du kan anvénda for att komma at filer hemifran.
Du loggar in precis som i skolan och kan nu arbeta med dina filer.
Filer kan dndras, hdmtas hem, laddas upp, mailas och dylikt.

For att logga in pa NetStorage, ga till adress http://skolor.osby.se/NetStorage
(viktigt dr att bokstdverna N och S i NetStorage skrivs med stora bokstéver).
Logga in med ditt vanliga inloggningsnamn och 16senord.

Ansluta till skolor.osby.se
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Du kommer nu att se dina mappar pa vinstersidan.
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¢ Du kommer at H-mappen — din hemkatalog (din egen mapp), K-mappen — delade
klassmappar, samt L-mappen — den gemensamma ldrarmappen.



e Du kan dubbelklicka pa mappar eller filer precis som i utforskaren.

Du kan dven hogerklicka, markera en fil eller vilja nagot av alternativen i meny nile, Edit,
View eller Help)

Har f6ljer en beskrivning pa nagra av alternativen(om du hogerklickar):
moVve, flyttar filen till annan mapp i t.ex. din hemkatalog.

COPY, kopierar filen till annan plats i filsystemet.

download and 10Ck, laddar ner och laser filen sa att ingen annan kan redigera filen.

download, hamtar hem filen for redigering(annan person kan redigera samma fil i detta ldget).

delete, raderar filen

rename, byter namn pa filen.

mail, kan du e-posta filer direkt som en bifogad fil i ett e-postmeddelande.
archive, denna funktion dr inte aktiverad.

properties, visar egenskaperna for filen.
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* Du kommer at elevernas filer i K-mappen och kan behandla dem, som om de vore dina
egna filer. Artalen star for det ar de borjade i forsta klass. Ex. mapp 2004 dr de elever som
borjade ettan ar 2004.

e Du kan flytta de filer du 6nskar till en annan mapp med alternativet "Move” Detta
fungerar precis som “Klipp Ut” i t.ex. Word. Vill du flytta fler filer kryssar du i vilka filer
du vill flytta och hogerklickar eller klickar pa Edit i meny n och viljer "Move”(Klipp Ut).
Sedan ir det bara att 5ppna mappen som filerna skall flyttas till, och ater igen klicka pa
“Edit”, vilj denna gang “Paste”(Klistra In).

« Du kan dven kopiera filer med hjdlp av ”Copy”. Copy fungerar pd samma sditt som Move
Se ovan for beskrivning hur man gor detta.



e For att dndra i filer maste du ladda hem filerna genom att hogerklicka och vilja
“"Download and Lock”. Lock betyder att du laser filen, om nagon annan skulle vilja
redigera samma fil sa gar det inte eftersom du last filen. Ddremot kan de ldsa filen.
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e Efter du redigerat firdigt filen skall du spara filen OBS! Vilj ”’Spara Som” och spara
filen pa exempelvis ”Skrivbordet”(filnamnet kan behovas att redigeras, da t.ex. word
lagger till [1] efter filnamnet). Nu kan ska du ladda upp filen genom att vilja bldddra. Leta
upp filen som du redigerat och nyss sparade pé skrivbordet. Klicka pA Oppna och direfter
pa Finished, filen laddas nu upp till servern. Efter den laddat upp filen kommer fonstret att
stinga sig sjdlv, annars kan du vilja att stinga fonstret som vanligt pa X:et eller genom att
klicka ”Cancel”.
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Editing File

You now have the file open for editing. “When wvou are done select the file and click finizh, vour
changes will be uploaded and the file will be made available for others to edit.
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®  Om du bara vill ladda ner filen till din dator viljer du "Download”. Med detta alternativ
kan du dven ladda hem hela mappar. (Du far en kopia av det du hamtat hem, och
originalet ligger kvar pa servern).
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