
Handledning till Netstorage 
 
Viktigt information innan du börjar! 
Har du Service Pack 2 installerat på din hemdator, måste du tillåta att popupfönster  öppnas i 
Internet Explorer. Kör du Firefox gäller inte detta.  
 
Netstorage är en ny applikation som du kan använda för att komma åt filer hemifrån.  
Du loggar in precis som i skolan och kan nu arbeta med dina filer.  
Filer kan ändras, hämtas hem, laddas upp, mailas och dylikt. 
 
• För att logga in på NetStorage, gå till adress http://skolor.osby.se/NetStorage 

(viktigt är att bokstäverna N och S i NetStorage skrivs med stora bokstäver).  
• Logga in med ditt vanliga inloggningsnamn och lösenord. 

 

 
 

• Du kommer nu att se dina mappar på vänstersidan. 
 

 



 
• Du kommer åt H-mappen – din hemkatalog (din egen mapp), K-mappen – delade 

klassmappar, samt L-mappen – den gemensamma lärarmappen. 



• Du kan dubbelklicka på mappar eller filer precis som i utforskaren.  
Du kan även högerklicka, markera en fil eller välja något av alternativen i meny´n(File, Edit, 
View eller Help)  
 

Här följer en beskrivning på några av alternativen(om du högerklickar): 
move, flyttar filen till annan mapp i  t.ex. din hemkatalog.  
copy, kopierar filen till annan plats i filsystemet. 
download and lock, laddar ner och låser filen så att ingen annan kan redigera filen. 
download, hämtar hem filen för redigering(annan person kan redigera samma fil i detta läget). 
delete, raderar filen 
rename, byter namn på filen. 
mail, kan du e-posta filer direkt som en bifogad fil i ett e-postmeddelande. 
archive, denna funktion är inte aktiverad. 
properties, visar egenskaperna för filen. 
 

 
 
• Du kommer åt elevernas filer i K-mappen och kan behandla dem, som om de vore dina 

egna filer. Årtalen står för det år de började i första klass. Ex. mapp 2004 är de elever som 
började ettan år 2004. 

 
• Du kan flytta de filer du önskar till en annan mapp med alternativet ”Move”  Detta 

fungerar precis som ”Klipp Ut” i t.ex. Word. Vill du flytta fler filer kryssar du i vilka filer 
du vill flytta och högerklickar eller klickar på Edit i meny´n och väljer ”Move”(Klipp Ut). 
Sedan är det bara att öppna mappen som filerna skall flyttas till, och åter igen klicka på 
”Edit”, välj denna gång ”Paste”(Klistra In).  
 

• Du kan även kopiera filer med hjälp av ”Copy”. Copy fungerar på samma sätt som Move 
Se ovan för beskrivning hur man gör detta. 



• För att ändra i filer måste du ladda hem filerna genom att högerklicka och välja 
”Download and Lock”. Lock betyder att du låser filen, om någon annan skulle vilja 
redigera samma fil så går det inte eftersom du låst filen. Däremot kan de läsa filen. 
  

 
 
• Efter du redigerat färdigt filen skall du spara filen OBS! Välj ”Spara Som” och spara 

filen på exempelvis ”Skrivbordet”(filnamnet kan behövas att redigeras, då t.ex. word 
lägger till [1] efter filnamnet). Nu kan ska du ladda upp filen genom att välja bläddra. Leta 
upp filen som du redigerat och nyss sparade på skrivbordet. Klicka på Öppna och därefter 
på Finished, filen laddas nu upp till servern. Efter den laddat upp filen kommer fönstret att 
stänga sig själv, annars kan du välja att stänga fönstret som vanligt på X:et eller genom att 
klicka ”Cancel”. 
 

 



• Om du bara vill ladda ner filen till din dator väljer du ”Download”.  Med detta alternativ 
kan du även ladda hem hela mappar. (Du får en kopia av det du hämtat hem, och 
originalet ligger kvar på servern). 

 

 
 
• Utloggning…(se bilden nedan) 
 
 

Logga ut 

här! 

 
 
 


